
SOP PEMBELAJARAN TATAP MUKA 
SMAK PENABUR CIREBON 

 
 
Protokol Umum: 
 

1. Sekolah adalah area wajib menggunakan masker dan faceshield. 
2. Protokol kesehatan yang ditetapkan pemerintah berlaku sepenuhnya di areal sekolah (masker, Jaga Jarak, 

hindari kerumunan, cuci tangan dll). 
3. Pihak yang diijinkan masuk di area parkir adalah penjemput.  
4. Orang tua yang berkepentingan dengan sekolah sejauh mungkin bisa dilakukan online, jika harus hadir di 

sekolah maka wajib melakukan appointment/perjanjin dan mengikuti protokol kesehatan. 
5. Tamu untuk urusan dinas yang disetujui wajib mengikuti protokol kesehatan. 
6. Sekolah tidak menerima kiriman barang yang mungkin lupa di bawa oleh siswa. 
7. Penanggungjawab implementasi protokol tiap unit sekolah menjadi tanggungjawab masing masing sekolah. 
8. Sekolah wajib membentuk  Satgas Pembelajaran Tatap Muka yang diangkat  oleh kepala sekolah.  

 
 
Protokol Khusus 
 

AKTIVITAS PROTOKOL PIC 

PERJALANAN DARI 
RUMAH KE SEKOLAH 

1. Diantar orang tua dengan Kendaraan pribadi 
a. Menggunakan masker dan Faceshield 
b. Jaga jarak dalam kendaraan 
c. Menggunakan hand sanitizer 

2. Menggunakan transportasi public (Online, non online) 
a. Menggunakan Masker dan Faceshield 
b. Menggunakan hand sanitizer 
c. Memakai jaket 

3. Menggunakan Motor/Kendaraan pribadi 
a. Menggunakan Masker 
b. Menggunakan helm dengan face Cover 
c. Memakai Jaket 

 

SISWA TIBA DI 
SEKOLAH 

Masuk sekolah pintu depan : 
1. Diantar orang Tua 

a. Pengukuran suhu oleh Guru/sekuriti 
b. Mencuci tangan/ hand sanitizer 
c. Masuk kelas sesuai jalur yang ditentukan 

2. Menggunakan transportasi Publik 
a. Sampai di sekolah, siswa sudah memasukkan jaket kedalam 

tas (kecuali memakai jaket almamater) 
b. Mencuci tangan/ hand sanitizer 
c. Melakukan pengukuran suhu/sekuriti 
d. Masuk kelas sesuai jalur yang ditentukan 

3. Menggunakan Motor 
a. Masukke area parkir, dan melepas helm. 
b. Masukkan jaket kedalam tas kain/plastic (kecuali memakai 

jaket almamater) 
c. Mencuci tangan/hand sanitizer 
d. Pengukuran suhu oleh Guru/sekuriti 
e. Masuk kelas sesuai jalur yang ditentukan 

 

SISWA DI KELAS 1. Kapasitas maksimal 16 siswa. 
2. Wajib menggunakan Masker dan Face shield   
3. Duduk di tempat yang ditentukan dan tidak diijinkan melakukan 

perpindahan tempat duduk 
4. Jarak antar bangku 1,5 M 
5. Menghindari kerumunan dan tetap menjaga jarak dalam 

berkomunikasi. 
6. Tidak melakukan peminjaman barang antar teman. 
7. Menghindari kontak Fisik (bersalaman, bergandeng tangan, 

berangkulan dll) 

 

Ruang isolasi Untuk transit siswa yang sakit pada saat PBM diminta untuk menelepon  



orang tua dan menunggu di depan kelas masing-masing sampai orang 
tua datang 

SISWA IJIN KE TOILET 1. Sendiri dan bergantian dengan jeda waktu minimal 15 menit 
dengan pengguna sebelumnya. 

2. Maksimal siswa di toilet adalah 3 orang  

Guru kelas 

SISWA PULANG 
SEKOLAH 

Semua siswa keluar melalui pintu belakang (lapangan basket) 
1. Siswa menunggu penjemputan di arean lapangan basket) 
2. Jika penjemput sudah datang, maka siswa langsung bisa memasuki 

kendaraan (drive thru) tanpa penjemput harus turun dari 
kendaraan. 

3. Siswa yang menggunakan transportasi online,  wajib menggunakan 
jaket, masker, faceshield, 

4. Siswa yang menggunakan motor pribadi wajib menggunakan Jaket, 
helm full face sebagaimana pada saat kedatangan. 

5. Siswa harus sudah keluar dari area sekolah maksimal 30 menit 
setelah selesainya pembelajaran. 

 

SISWA SUHU BADAN 
TINGGI ATAU 
MEMILIKI 
GANGGUAN 
KESEHATAN  SAAT 
AKAN MASUK 
SEKOLAH 

1. Suhu badan siswa/Guru/Karyawan harus kurang dari 37,3 derajad 
celcius. 

2. Jika pengukuran suhu melebihi 37 derajad Celcius maka akan 
dilakukan pengukuran ulang dengan jeda waktu waktu 5 menit.  

3. Jika pengukuran ke dua tetap sama atau lebih tinggi, maka tidak 
diperkenan masuk sekolah dan diminta untuk istirahat di rumah. 

 

SISWA MERASA ADA 
GANGGUAN 
KESEHATAN SAAT 
PBM 

1. Diminta untuk menunggu di ruang khusus 
2. Memberitahukan ke orang tua untuk melakukan penjemputan 

secepatnya. 
3. Melakukan pemeriksaan kesehatan secara mandiri. 

 

PERGANTIAN JAM 
PELAJARAN 

1. Siswa tetap tenang dan tertib menunggu guru yang akan mengajar 
berikutnya. 

2. Guru yang akan mengajar di suatu kelas, wajib melakukan 
disinfectan peralatan mengajar yang digunakan (keyboard, mouse, 
meja dll). 

 

SAAT DI 
TANGGA/MASUK 
KELAS 

1. Berjalan (naik/Turun) tetap menggunakan jalur yang telah 
ditentukan. 

2. Tidak berpegangan pada railing tangga dan handel pintu 
3. Menjaga jarak antar pengguna sesuai ketentuan. 
4. Berjalan secara teratur, tertib dan menjaga keselamatan masing 

masing. 

 

ULANGAN HARIAN 
DAN TUGAS-TUGAS 

Dilakukan secara online melalui CBT/AIMSIS dan terpantau lewat zoom 
untuk siswa yang belajar dari rumah. 

 

PELAJARAN OLAH 
RAGA dan 
EKSTRAKURIKULER 

1. Pelajaran Olah raga yang dilakukan dikelas atau praktik di aula 
dengan peralatan yang tidak digunakan bersama 

2. Ekstrakurikuler dilakukan secara online 

 

PEMBELAJARAN 
KOMPUTER 

Dilakukan dikelas bersamaan dengan siswa yang belajar di rumah di 
labkom 

 

DITEMUKAN WARGA 
SEKOLAH YANG 
POSITIVE COVID 

1. Area sekolah akan ditutup 3 hari untuk dilakukan disinfectan 
2. Pembelajaran akan dilakukan secara online selama 3 hari. 
3. Pihak yang kontak dengan pasien positiv kurang dari 7 hari sejak 

diketahui positif wajib melakukan isolasi mandiri dan 
pembelajaran online selama 14 hari. 

 

 
 
Fasilitas Kelas : 
 
1. Perangkat computer dan alat-alat blended learning untuk mengajar, sekaligus onsite dan online. 
2. Handsanitizer 
3. Meja kursi yang berjarak 1,5 meter dengan kapasitas maksimal 16. 
 
Peralatan yang harus di bawa siswa : 
 
1. Alat-alat tulis sendiri 
2. Membawa masker cadangan 



3. Membawa bekal dari rumah, termasuk alat makan dan minum sendiri 
4. Membawa handsanitizer 
 
Jadwal belajar : 
 
 Pembelajaran Tatap Muka (onsite) akan di lakukan pada hari Senin, Rabu, dan Jumat, dengan jawal sbb : 
 

NO PELAJARAN KELAS X KELAS XI KU KET KELAS XI KN KELAS XII KET 

1 Jam ke 1 07.00-07.30 07.00-07.30 Onsite/online 07.00-07.30 07.00-07.30 online 

2 Jam ke 2 07.30-08.00 07.30-08.00 Onsite/online 07.30-08.00 07.30-08.00 online 

3 Jam ke 3 08.00-08.30 08.00-08.30 Onsite/online 08.00-08.30 08.00-08.30 online 

4 Jam ke 4  08.30-09.00 08.30-09.00 Onsite/online 08.30-09.00 08.30-09.00 online 

 Perjalanan/jeda  09.00-09.30 09.00-09.30  09.00-09.30 09.00-09.30  

 Perjalanan/jeda  09.30-10.00 09.30-10.00  09.30-10.00 09.30-10.00  

 Perjalanan/jeda  10.00-10.30 10.00-10.30  10.00-10.30 10.00-10.30  

5 Jam ke 5 10.30-11.00 10.30-11.00 online 10.30-11.00 10.30-11.00 Onsite/online 

6 Jam ke 6 11.00-11.30 11.00-11.30 online 11.00-11.30 11.00-11.30 Onsite/online 

7 Jam ke 7 11.30-12.00 11.30-12.00 online 11.30-12.00 11.30-12.00 Onsite/online 

8 Jam ke 8 12.00-12.30 12.00-12.30 online 12.00-12.30 12.00-12.30 Onsite/online 

9 Jam ke 9 12.30-13.00 12.30-13.00 online 12.30-13.00 12.30-13.00 Onsite/online 

 
Syarat-syarat mengikuti PTMT : 
 
1. Surat pernyataan dari orang tua 
2. Kondisi sehat 
3. Melaksanakan protocol kesehatan ketat 
4. Tidak memiliki komorbid 
5. Berseragam sesuai ketentuan,  

a. Senin-Rabu seragam Penabur (Senin Berompi),  
b. Kamis memakai atasan batik bebas dan bawahan seragam Penabur atau Pramuka,  
c. Jumat seragam pramuka 
d. Bersepatu hitam, kaos kaki putih polos 
e. Rambut hitam sesuai ketentuan. 

6. Absensi kehadiran melalui system AIMSIS (tidak finger print) 
 
Himbauan sebagai pertimbangan : 
 
1. Jika posisi dari luar kota lebih baik isolasi terlebih dahulu selama 7 hari (1 minggu) 
2. Sebaiknya siswa sudah mendapat vaksin dosis ke-2 
3. Jika siswa kurang sehat lebih baik untuk istirahat terlebih dahulu 
 
Mekanisme pendaftaran : 
 
1. Mengisi formulir melalui google form dan mengupload surat pernyataan orang tua 
2. Jika pendaftar melebihi kuota maka pendaftar lebih awal akan menjadi prioritas 
3. Peserta onsite akan dievaluasi setiap 2 minggu pembelajaran, untuk memberi kesempatan siswa lain. 
4. Siswa yang tidak masuk kuota pembelajaran onsite, otomatis melakukan pembelajaran online di rumah masing-

masing. 
 
*) saya telah membaca dan memahami dengan baik SOP Pembelajaran Tatap Muka ini 
 

 
Cirebon, ……………………… 
Orang tua 
 
Ttd orang tua 
 
 
Nama …………………………. 


